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Voriibergehende Senkung der Mehrwertsteuer von Juli bis Dezember 2020

Im Zeitraum vom 1. Juli 2020 bis zum 31. Dezember 2020 wird die Mehrwertsteuer voriibergehend
abgesenkt: der Regelsteuersatz wird von 19% auf 16% und der ermaRigte Steuersatz von 7% auf 5%
gesenkt.

Ob eine Leistung mit dem bisherigen oder mit dem zwischen Juli und Dezember abgesenkten Steuer-
satz abzurechnen ist, hdngt davon ab, wann die Leistung erbracht worden ist. Das Datum, an dem die
Leistung in Rechnung gestellt wird, ist unerheblich.

Wichtig innerhalb von project&sales Timesheet Online ist der Steuersatz bei Rechnungen und Gut-
schriften. Er ist dort fiir jede einzelne Position separat angegeben. Um Rechnungen automatisiert
erstellen zu kénnen, wird in der Rechnungskonfiguration flr ein Projekt der Steuersatz festgelegt, der
bei der Rechnungsstellung fiir die Rechnungspositionen des Projekts verwendet werden soll.

Backoffice-Mitarbeiter kénnen so vorgehen, dass sie zunachst alle Rechnungen erstellen, die die Leis-
tungen enthalten, die noch mit 19% abzurechnen sind. AnschlieBend passen sie den Steuersatz fiir
die laufenden Projekte auf 16% an und erstellen in der Folgezeit die Rechnungen mit dem neuen
Steuersatz. Ebenso zu Beginn des neuen Jahres: Sobald alle Leistungen, die noch mit 16% abgerech-
net werden missen, in Rechnung gestellt sind, wird der Steuersatz in den laufenden Projekten auf
19% zuriickgesetzt.

Empfohlenes Vorgehen
Vorgehen fiir Rechnungen und Gutschriften im ,,Standardfall”
Vorausgesetzt...
- die Projekte sind so konfiguriert, dass die Rechnungen monatlich gestellt werden und

- entscheidend fiir den Steuersatz ist das Datum, das in der Zeile aus der Leistungs- oder Spe-
senerfassung eingetragen ist:

o mit 19% werden Zeilen fakturiert bei einem Datum bis einschlieBlich 30.06.2020
o mit 16% werden Zeilen fakturiert mit einem Datum vom 01.07.2020 bis 31.12.2020
o mit 19% werden Zeilen fakturiert mit einem Datum ab dem 01.01.2021

... dann kann man so vorgehen:

Anfang Juli werden die Rechnungen und Gutschriften gestellt, die noch den Leistungszeitraum bis
Juni 2020 betreffen und daher mit der bisherigen Mehrwertsteuer abzurechnen sind.

- die Projektkonfigurationen zunachst unverandert lassen, der Steuersatz in den Projekten
bleibt noch bei 19 %

- in der Rechnungsstellung (https://www.project-and-sales.de /Billing, Reiter Erstellung) aus-
wahlen, ob alle anstehenden Rechnungen erstellt werden sollen oder nur die Rechnungen fir
einen Kunden oder ein Projekt



Besonderheit: Falls schon August ist, ,,Bis zum“ auswahlen und als Datum den 1. Juli 2020 ein
tragen. Damit wird erreicht, dass nur die Juni-Rechnung aber nicht die Juli-Rechnung erstellt
wird, obwohl sie im August ja eigentlich auch schon fallig ware.

die Schaltflache ,Hinzufliigen” klicken

die Meldungen von der Rechnungsstellung priifen, die Rechnungen proforma drucken und
prifen

wenn alles in Ordnung ist die Schaltflache ,Erstellen” klicken, um die Rechnungen zu erstel-
len

Falls auch Gutschriften zu erstellen sind: in der Rechnungsstellung (https://www.project-and-
sales.de /Billing, Reiter Gutschriften) neue Gutschriften hinzufiigen und fiir die neuen Gut-
schriften die Positionen eintragen. Fiir den Leistungszeitraum bis Juni 2020 bleibt der Steuer-
satz noch bei 19%.

Nachdem alle Leistungen und Spesen, die noch in den Leistungszeitraum bis Juni 2020 fallen, faktu-

riert sind und die Gutschriften erstellt sind, werden die Mehrwertsteuersatze in P&S angepasst.

in den Kontodaten (https://www.project-and-sales.de/Account, Reiter Meine Daten) den
Standardwert fiir den Steuersatz auf 16 % setzen und die Anderung abspeichern

in der Rechnungsdefinition fir Projekte (https://www.project-and-sales.de /Billing, Reiter
Konfiguration) die laufenden Projekte der Reihe nach durchgehen, fiir jedes Projekt im Reiter
Rechnungsdefinition den Steuersatz auf 16% setzen und jeweils die Anderung abspeichern

Ab jetzt wird P&S bei der Rechnungsstellung und beim Hinzufligen neuer Gutschriften den abgesenk-

ten Steuersatz verwenden.

Anfang August die Juli-Rechnungen erstellen, die Rechnungspositionen sind nun mit dem ge-
anderten Steuersatz von 16% fakturiert

falls auch Gutschriften zu erstellen sind, ist der Steuersatz in den Gutschriftpositionen nun
ebenfalls 16%

Im Januar 2021 genauso vorgehen:

zuerst die Rechnungen und Gutschriften erstellen, die noch den Leistungszeitraum bis De-
zember 2020 betreffen und daher mit 16% fakturiert werden

anschlieBend den Standardwert fiir den Steuersatz in den Kontodaten auf 19% zurlicksetzen

sowie fur alle laufenden Projekte in der Rechnungsdefinition den Steuersatz auf 19% zuriick-
setzen

nachfolgend die Rechnungen und Gutschriften fir das neue Jahr erstellen

Abrechnung von nachtraglich erfassten Leistungen oder Spesen

Wie kann man vorgehen, wenn die Juni-Rechnungen alle erstellt sind und die Steuersatze in der
Rechnungsdefinition fir die laufenden Projekte schon auf 16% abgedndert sind und dann fallt auf,

2



dass nachtraglich noch Leistungen oder Spesen fiir den Juni erfasst worden sind, die noch abgerech-
net werden mussen?

Hier gibt es zwei mogliche Wege
- die nachtraglich erfassten Leistungen oder Spesen wie immer lberpriifen und freigeben

- in der Rechnungsdefinition des betroffenen Projekts voriibergehend den Steuersatz noch
einmal auf 19% abandern und die Anderung speichern

- inder Rechnungsstellung in der Auswahl ,,Bis zum“ auswéahlen und als Datum den 1. Juli 2020
eintragen und auBerdem das Kontrollkdstchen ,,Nachtragsrechnung erstellen” aktivieren
Damit wird erreicht, dass eine weitere Juni-Rechnung erstellt wird, aber keine Rechnungen
flr spatere Zeitraume

- die Schaltflache ,Hinzufligen” klicken, die Proforma-Rechnung prifen und wenn alles in Ord-
nung ist, die Rechnung erstellen
Die Leistungen oder Spesen in der Rechnung sollten mit einem Steuersatz von 19% fakturiert
sein.

- zum Schluss in der Rechnungsdefinition des betroffenen Projekts den Steuersatz wieder auf
16% setzen und die Anderung speichern

Alternativ kann man auch so vorgehen
- die nachtraglich erfassten Leistungen oder Spesen wie immer tberpriifen und freigeben

- in der Rechnungsstellung in der Auswahl ,Bis zum“ auswahlen und als Datum den 1. Juli 2020
eintragen und auBerdem das Kontrollkdstchen ,,Nachtragsrechnung erstellen” aktivieren
Damit wird erreicht, dass eine weitere Juni-Rechnung erstellt wird, aber keine Rechnungen
fiir spatere Zeitraume

- die Schaltflache ,Hinzufligen” klicken, die Proforma-Rechnung priifen
Die Positionen sind jetzt noch mit 16% fakturiert, was ja eigentlich nicht richtig ist.
wenn aber alles andere in Ordnung ist, die Rechnung erstellen

- die neu erstellte Rechnung im Reiter Rechnungsdetails laden, dort den Reiter Positionen 6ff-
nen und den Steuersatz in den einzelnen Positionen von 16% auf 19% andern, so dass zum
Schluss alle Positionen der nachtradglichen Juni-Rechnung richtig mit einem Steuersatz von
19% berechnet sind

Die Rechnungssummen fiir den Bruttowert und die Enthaltene MwSt werden dabei automa-
tisch neu berechnet und beriicksichtigen die Anderungen, die bei den Positionen vorgenom-
men werden.

Zum Thema , Nachtragliche Rechnung” siehe auch
https://www.projectandsales.de/2019/01/nachtraegliche-rechnungsstellung/




Nachtragliche Gutschriften

Wenn die Steuersatze in P&S schon Uberall auf 16% abgedndert sind, bedeutet das lediglich, dass in
neuen Gutschrift-Positionen als Steuersatz initial der Wert 16% eingetragen wird. Der Wert kann in
der Position auf 19% gedndert werden, wenn der Leistungszeitraum der Gutschrift das verlangt.

Abrechnung von Festpreispositionen

Gleich jetzt die Festpreispositionen der laufenden Projekte priifen:

- in der Konfiguration des Projekts zur Rechnungsstellung (https://www.project-and-sales.de
/Billing, Reiter Konfiguration) fur die laufenden Projekte der Reihe nach durchgehen

- im Reiter Festpreispositionen die noch nicht fakturierten Festpreispositionen beurteilen und
entscheiden, mit welchem Steuersatz sie abzurechnen sind

- falls erforderlich den Steuersatz in der Positions-Zeile abdndern und die Anderung speichern
Wenn bei einem Projekt jetzt neue Festpreispositionen hinzugefligt werden:

- fir die neue Festpreisposition wird der Steuersatz mit dem Steuersatz vorbelegt, der augen-
blicklich fur das Projekt konfiguriert ist

- beurteilen und entscheiden, mit welchem Steuersatz die Festpreisposition tatsachlich abzu-
rechnen ist

- falls erforderlich den Steuersatz in der neuen Positions-Zeile abidndern und die Anderung
speichern

Vorgehen fiir Projekte mit nicht monatlicher Zahlungsweise

Bei Projekten mit Zahlungsweise pro Quartal oder pro Halbjahr kann man dhnlich wie bei Projekten
mit monatlicher Zahlungsweise vorgehen. Anfang Juli werden die Rechnungen fiir das zweite Quartal
2020 (resp. das erste Halbjahr 2020) erstellt, die noch mit einem Steuersatz von 19% abzurechnen
sind. Danach wird der Steuersatz im Projekt auf 16% gedndert. Im Anschluss werden die Rechnungen
fr das dritte und vierte Quartal 2020 (resp. das zweite Halbjahr 2020) erstellt, bevor dann im Januar
2021 der Steuersatz im Projekt wieder auf 19% zurlickgesetzt wird.

Wenn bei Projekten mit jahrlicher Zahlungsweise Leistungen und Spesen abgerechnet werden sollen,
die teilweise mit 19% und teilweise mit 16% zu versteuern sind, empfiehlt es sich, dies auf zwei
Rechnungen aufzuteilen. Also nach Jahresende:

in der Rechnungsdefinition des Projekts einen Steuersatz von 19% eintragen

- die Leistungen und Spesen zum Projekt freigeben, die mit 19% abgerechnet werden sollen,
aber die Leistungen und Spesen, die mit 16% abgerechnet werden sollen, noch nicht freige-
ben

- inder Rechnungsstellung (https://www.project-and-sales.de /Billing, Reiter Erstellung) das
Projekt auswahlen

- die Schaltflache ,Hinzufligen” klicken



die Meldungen von der Rechnungsstellung priifen, die Rechnung proforma drucken und pru-
fen

wenn alles in Ordnung ist die Schaltflache ,Erstellen” klicken, um die Rechnung zu erstellen
nun in der Rechnungsdefinition des Projekts den Steuersatz auf 16% abandern
die restlichen Leistungen und Spesen zum Projekt freigeben

in der Rechnungsstellung (https://www.project-and-sales.de /Billing, Reiter Erstellung) das
Projekt auswahlen und auBerdem das Kontrollkdstchen ,Nachtragsrechnung erstellen” akti-
vieren

die Schaltflache ,Hinzufligen” klicken

die Meldungen von der Rechnungsstellung priifen, die Rechnung proforma drucken und pri-
fen

wenn alles in Ordnung ist die Schaltflache ,Erstellen” klicken, um die Rechnung zu erstellen

sofern im Anschluss die Mehrwertsteuer wieder bei 19% liegt, den Steuersatz in der Rech-
nungsdefinition des Projekts wieder auf 19% zuriicksetzen

Flr Projekte mit Zahlungsweise ,Bei Anforderung” ist das Vorgehen dhnlich:

in der Rechnungsdefinition des Projekts einen Steuersatz von 19% eintragen

die Leistungen und Spesen zum Projekt freigeben, die mit 19% abgerechnet werden sollen,
aber die Leistungen und Spesen, die mit 16% abgerechnet werden sollen, noch nicht freige-
ben

in der Rechnungsstellung (https://www.project-and-sales.de /Billing, Reiter Erstellung) das
Projekt auswahlen

die Schaltflache ,Hinzufligen” klicken

die Meldungen von der Rechnungsstellung priifen, die Rechnung proforma drucken und pru-
fen

wenn alles in Ordnung ist die Schaltflache ,Erstellen” klicken, um die Rechnung zu erstellen
nun in der Rechnungsdefinition des Projekts den Steuersatz auf 16% abandern
die restlichen Leistungen und Spesen zum Projekt freigeben

in der Rechnungsstellung (https://www.project-and-sales.de /Billing, Reiter Erstellung) das
Projekt auswahlen

die Schaltflache ,Hinzufliigen” klicken

die Meldungen von der Rechnungsstellung priifen, die Rechnung proforma drucken und pru-
fen



- wenn alles in Ordnung ist die Schaltflache , Erstellen” klicken, um die Rechnung zu erstellen

- sofern im Anschluss die Mehrwertsteuer wieder bei 19% liegt, den Steuersatz in der Rech-
nungsdefinition des Projekts wieder auf 19% zurilicksetzen

Besonderheit fiir neue Projekte

Wenn ein Projekt neu hinzugefligt wird, dann ist in der Rechnungsdefinition zum neuen Projekt das
Feld Steuersatz vorbelegt. Es wird dort der Wert iibernommen, der in den Kontodaten als Standard-
wert festgelegt ist.

Das bedeutet:

Wenn das neue Projekt hinzugefligt wird, wahrend der Standard-Steuersatz in den Kontodaten noch
nicht gedndert ist und bei 19% liegt, dann ist beim neuen Projekt initial ein Steuersatz von 19% einge-
tragen.

Wenn aber das neue Projekt hinzugefligt wird, nachdem der Standard-Steuersatz in den Kontodaten
bereits auf 16% abgeandert wurde, dann ist beim neuen Projekt initial ein Steuersatz von 16% einge-
tragen.

Daher sollte man in jedem Falle in dem Moment, da man die Rechnungsdefinition fiir das neue Pro-
jekt einrichtet, den dort eingetragenen Steuersatz beachten und den Wert gegebenenfalls abandern.

Details zum Steuersatz in project&sales Timesheet Online

Im Einzelnen wirkt sich die Anderung der Mehrwertsteuer in den folgenden Ansichten aus:

Mein Konto — Meine Daten

Im Feld Steuersatz legen Sie den Standardwert fir Steuersatz fest, der flir P&S gelten soll. Ein Mitar-
beiter mit Rolle ,,Kontomanager” andert den Wert fir die Periode, in der die Mehrwertsteuer abge-
senkt ist, auf 16% ab und setzt ihn nach Ablauf der Periode wieder auf 19% zurick.

Dieser Standardwert wird als Steuersatz voreingestellt, wenn Sie ein neues Projekt anlegen. Falls es
erforderlich ist, konnen Sie den Steuersatz fiir das neue Projekt anschlieRend in der Rechnungsdefini-
tion verandern.

Der Standardwert wird auBerdem als Steuersatz fiir neu hinzugefligte Gutschriftpositionen eingetra-
gen, wenn die Gutschrift keinem Projekt zugeordnet ist. Auch hier kdnnen Sie den Steuersatz in der
Position anschlielend abandern, falls es erforderlich sein sollte.

Eine weitere Bedeutung hat der Standardwert nicht. Fir die Rechnungsstellung spielt er keine direkte
Rolle, denn hier ist allein der Steuersatz des jeweiligen Projekts wichtig.

Rechnungen — Konfiguration — Rechnungsdefinition

In der Rechnungsdefinition legen Sie fiir jedes einzelne Projekt den Steuersatz fest, der fiir dieses
Projekt gilt. Nun miissen Sie diesen, fiir die laufenden Projekte voriibergehend abandern und im Ja-
nuar 2021 wieder zurlicksetzen.



Bei neuen Projekten ist der Steuersatz mit dem Standard-Steuersatz aus den Einstellungen des P&S-
Kontos vorbelegt. Falls fir die Rechnungen des Projekts ein abweichender Steuersatz gelten soll,
andern Sie den Steuersatz fiir das neue Projekt in der Rechnungsdefinition ab.

Rechnungen — Konfiguration — Festpreispositionen

Fiir Festpreispositionen legen Sie den Steuersatz fir jede Position individuell fest. Bei einer neuen
Position wird als Standardwert initial der Steuersatz aus dem Projekt ibernommen. Entscheiden Sie,
welcher Steuersatz fiir die Festpreisposition tatsachlich anzusetzen ist, und dndern Sie den voreinge-
stellten Wert gegebenenfalls ab.

Rechnungen — Erstellung

Bei der Rechnungserstellung werden die Rechnungspositionen, die aus der Leistungs- und Spesener-
fassung generiert werden, mit dem beim Projekt angegebenen Steuersatz abgerechnet. Die Re-
chungspositionen, die aus Festpreisen generiert werden, werden mit dem beim jeweiligen Festpreis
angegebenen Steuersatz abgerechnet.

Wir empfehlen Ihnen, vor dem Erstellen der Rechnungen die Rechnungen zunachst als Proforma-
Rechnung zu drucken, um insbesondere die Steuersatze in der Rechnung noch einmal zu prifen.

Rechnungen — Rechnungsdetails — Positionen

Darliber hinaus ist bei jeder Position der Steuersatz angegeben, mit dem die Position abgerechnet ist.
Die Steuersatze kdnnen Sie in der Positionsliste iberprifen. Falls es erforderlich sein sollte, kénnen
Sie den Steuersatz einer Position abandern, solange die Rechnung noch nicht verschickt ist und den
Status ,,Neu“ hat.

Bei einer Rechnung mit Status ,Neu” kdnnen Sie zusatzliche Positionen hinzufiigen. Der Standard-
wert flir den Steuersatz bei neuen Positionen wird aus dem Projekt (ibernommen. Sie entscheiden,
welcher Steuersatz fiir die neue Rechnungsposition tatsachlich anzusetzen ist. Gegebenenfalls an-
dern Sie den voreingestellten Wert noch ab, bevor Sie die Rechnung verschicken.

Rechnungen — Gutschriftdetails — Positionen

Genau wie fiir die Rechnungspositionen gilt auch fir die Gutschriftpositionen:

Bei jeder Position ist der Steuersatz angegeben, mit dem die Position abgerechnet ist. Die Steuersat-
ze konnen Sie in der Positionsliste Uberpriifen. Falls es erforderlich sein sollte, kénnen Sie den Steu-

ersatz einer Position abandern, solange die Gutschrift noch nicht verschickt ist und den Status , Neu’
hat.

Bei einer Gutschrift mit Status ,Neu” konnen Sie zusatzliche Positionen hinzufligen. Der Standard-
wert fiir den Steuersatz bei neuen Positionen wird aus dem Projekt libernommen. Bei Gutschriften,
die keinem Projekt zugeordnet sind, wird initial der Standard-Steuersatz aus den Einstellungen lhres
P&S-Kontos (ibernommen. Sie entscheiden, welcher Steuersatz fiir die neue Gutschriftposition tat-
sachlich anzusetzen ist. Gegebenenfalls andern Sie den voreingestellten Wert noch ab, bevor Sie die
Gutschrift verschicken.



Rechnungen — Rechnungsdetails — Rechnungsdaten

Beim Stornieren einer Rechnung kdnnen Sie eine Stornorechnung erstellt werden oder Sie kdnnen
zur Rechnung eine Gutschrift erstellen. Dabei werden fiir die einzelnen Positionen der Stornorech-
nung oder Gutschrift die Steuersdtze der Positionen aus der zugrunde liegenden Rechnung Uber-
nommen. Falls erforderlich kénnen Sie diese wie zuvor schon beschrieben anschlieBend in den Rech-
nungs- oder Gutschriftpositionen abandern.

Rechnungen — Gutschriftdetails — Gutschrift

Zu einer Gutschrift kdnnen Sie eine Rechnung erstellen. Dabei werden fiir die einzelnen Positionen
der Rechnung die Steuersatze der Positionen aus der zugrunde liegenden Gutschrift iGbernommen.
Falls erforderlich kénnen Sie diese wie zuvor schon beschrieben anschlieRend in den Rechnungsposi-
tionen abandern.

Spesen erfassen und Spesen verwalten

Wenn Sie Spesen zu einem Beleg erfassen, geben Sie den auf dem Beleg angegebenen Steuersatz mit
ein. Hier sollten Sie jetzt — sowohl beim Erfassen der Daten als auch beim Erteilen der Freigabe —
besonders darauf achten, dass Sie die Angabe vom Beleg richtig iibernehmen und nicht aus Gewohn-
heit 7% oder 19% eintragen.

Prozesse und Screenshots

Den Standard-Steuersatz festlegen

Erforderliche Berechtigung: Kontomanager
Erforderliche Module: Rechnungsmodul

Im Meni ,,Konto” die Ansicht ,Mein Konto” aufrufen.

#F e @ 5 . lead me

Administration ¥ Konto ¥ Abmelden

A | = 5= @

Mein Konto | Mitarbeiter Mein Profil J

In der Ansicht ,Mein Konto” im Reiter ,Meine Daten” im Feld ,Steuersatz” den Wert eintragen, der
aktuell in P&S als Standardwert verwendet werden soll und die Anderung speichern.



M\

B,
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Meine Projekte Leistungen ¥

T

Backoffice ¥

' O Mein Konto
N\

J

I\;:ine Daten H Kontomanager H Meine Module H Mein Abo-kModell H Einstellungen
Firmendaten Logo
Firmennarme |CL|REI"-'Ia Consulting GmbH ‘ ’_
Mandant |curemaconsulting |
Zeitzone | [GMT=01:00) Amsterdam, Berlin, Be V‘

Landeswahrung Euro w In Reports verwenden
Steuersatz b

Kontaktdaten

E-Mail-Adresse |kor‘ltald:@curema-consulting.de ‘

Telefonnummer |ﬂ2‘ll}2 16334-10 ‘

Mobilnummer | ‘

Kontaktadresse

Strale, Hausnr. |Papiermﬂhlenweg ||‘.-'4 ‘
PLZ, Ort |4D532 HRatingen ‘
Land |Deut5ch|and ‘

Aligemeine Geschiftsbedingungen und Datenschutz

Hin und wieder verschicken wir an alle Interessierten E-Mails mit Meuigkeiten oder nutzlichen Hinweisen
project & sales Timesheet Online betreffend.

Ja, ich stimme zu, dass ich hin und wieder Neuigkeiten und nitzliche Hinweise zu project & sales Timesheet Online
per E-Mail erhalte,

Einsehen der Allgemeinefl Geschaftsbedingungen,

Einsehen der Bestim gen zu Datenschutz und Cookies,

Speichern Konto kdndigen

De

Vergion 452

n Steuersatz fiir ein Projekt konfigurieren

Erforderliche Berechtigung: Rechnungs-Admin oder System-Admin

Erforderliche Module: Rechnungsmodul

Im

Men ,Backoffice” die Ansicht ,,Rechnungen” aufrufen.



B | e @ 3

ngen ¥ | Backoffice ¥ Administration ¥ Konto v Abmelden

JE& o~

Projektdefinition Rechnungen Urtaub

verwalten
T G :
M | —r
i Urlaubs- Kontaktdaten @ Mitarbeiterprofile
antrige verwalten y

‘ﬂstunden 136,00 Stunden

Mein Mitarbeiter-
160,0 profil r] Stunden

16,00 Stunden 16,00 Stunden 42,00 Stunden

In der Ansicht ,Rechnungen” den Reiter ,Konfiguration” 6ffnen.

Im Feld ,Projekt” den Namen des Projekts eintippen oder das Projekt aus der Liste auswahlen. Beim
Eintippen der ersten Buchstaben werden passende Projekte vorgeschlagen.

Im Reiter ,,Rechnungsdefinition” wird die Konfiguration des Projekts geladen.

Im Feld ,Steuersatz” den Wert eintragen, der ab sofort fiir die Abrechnung von Leistungen und Spe-
sen dieses Projekts verwendet werden soll und die Anderung speichern.
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Meine Projekte Leistungen Backoffice v

i o

Administration ¥

€

Ko

Q Rechnungen

/

F i
‘ Erstellung ” Rechnungen H Rechnungsdetails H Gutschriften H Gutschriftdetails “ Konfiguration‘j‘ Meine Firmendaten
\\onekt | 2 pigiape «—— ==
J Rechnungsdefinition || Projektmitarbeiter || Festpreispositionen |
Projekteinstellungen
Fakturierbar Steuersatz
Zahlungsweise | Stundensatz V| Wahrung
Spesenbedingung | Exklusive V| Umrechnungsfaktor I:I
Rechnungsstellung
Rechnungsstellung | Monatlich V| Spesen separat abrechnen
Abgerechnet D Festpreispositionen separat D
abrechnen
Kundendaten
Kunde |Sommer&Partner GmbH | Rechnungsempfanger Buchhaltung ~
BlumenstraBe 11
Referanznummer [Kunde) |P—26.003? | 50505 Sommerthal
L
Deidechland
| Rethnungsempﬁéngeréndem... |
Rechnungsdruck
Rechnungsvorlage |Rechnung—GRUN[DE] | Gutschrift-Vorlage |Gutschriﬂ:-GRUN[DE] |
Leistungsnachweis |Leistungsnachweis-GRUN (DE) | Spesendbersicht |Spesenﬂbersicht-GRUN[DEJ |
Festpreispositionen |Festpreispositionen - GRUN [DE) |
Zahlungsziel Zahlbar 14 Tage nach Rechnungsstellung.

Version 452

Den Steuersatz fiir eine Festpreispositionen eingeben

Erforderliche Berechtigung: Rechnungs-Admin oder System-Admin
Erforderliche Module: Rechnungsmodul

Im Meni ,,Backoffice” die Ansicht ,,Rechnungen” aufrufen.

11
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ngen ¥ | Backoffice ¥ Administration ¥ Konto v Abmelden

JE& o~

Urlauk

Projektdefinition Rechnungen
verwalten

al Urlaubs- Kontaktdaten [ Mitarbeiterprofile
antrige verwalten

‘ﬂstunden 136,00 Stunden

Mein Mitarbeiter-
160,0 profil !J Stunden

16,00 Stunden 16,00 Stunden 42,00 Stunden

In der Ansicht ,Rechnungen” den Reiter ,Konfiguration” 6ffnen.

E]E B

Im Feld ,Projekt” den Namen des Projekts eintippen oder das Projekt aus der Liste auswahlen. Beim
Eintippen der ersten Buchstaben werden passende Projekte vorgeschlagen.

Im Reiter ,Festpreispositionen” ist die Liste der Festpreispositionen des Projekts geladen. Fir jede
Festpreisposition kann im Feld , Steuersatz” ein Wert eingetragen werden, der vom Steuersatz des
Projekts abweicht.

12



>

=

He o o

@

)

Meine Projekte Leistungen ¥  Backoffice v Administration ¥ Konto ¥ Abmelden
‘ O Rechnungen /
W 4
Erstells || Rech g ” Rech detail: || Gutschriften H Gutschriftdetails ” Konfiguration ” Meine Firmendaten
Projekt |PD\giApp _ |m
| Rgr || Projekt H Festprelsposltlonezl
o || = .
Qo Q¥ H|Q| m
W
i Status Falligkeit Fi datum = F ) um Bezeichnung Nettowert Steuersatz Ben
1 D Freigegeben Datum 31.03.2020 15.03.2020 Bereitstellung Hardware B8.500,00 € 19,00 %
2 D Erfasst Datum 30.09.2020 Sonderzahlung Abschluss Phase 1 5.000,00 € 16,00 %
3 % Erfasst V] | Datum 31.01.2021 Sonderzahlung Abschluss PhasEE| |10‘ODD,OO€ |19,00‘36 e__
<
| |Summe (alle Seiten): 23.500,00 €
s el fSeile 1 [vond | ke w100 ||
Version 452

Abrechnung von Leistungen

Freigegebene fakturierbare Leistungen werden immer mit dem Steuersatz in Rechnung gestellt, der

zum Zeitpunkt der Rechnungsstellung fur das Projekt konfiguriert ist.

13
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e L Meine Projekte Leistungen v Backoffice ¥ Administration ¥

Rechnungen

‘ Erstellung ” Rechnungen ” _R'e'c.b‘m_imgsdeﬁj_ls H Gutschriften H _'Gm;chriftdeiaiﬂs Konfiguration Meine Firmendaten
Projekt |D DigiApp |

J Rechnungsdefinition Projektmitarbeiter ‘ Festpreispositionen
Projekteinstellungen
Fakturierbar Steuersatz ( 16,00 %
Zahlungsweise | Stundensatz V| Wiahrung w
Spesenbedingung | Exklusive V| Umrechnungsfaktor I:I

%arat abrechnen

—
Rechnung
Rechnungsnhummer: et ==
Rechnungszeitraum: 01.07.2020 - 31.07.2020
Rechnungsdatum: 03.08.2020
Projekt: DigiApp
Kundenreferenz: P-26.0087
R gspositione
Mwst Preis/Einheit|  Menge

1| Programmierung 16,00 % Stunde 106,25€| 128,00 13.600,00 €

2 | Projektleitung 16,00 % Stunde 131.25¢€ 56,00 7.350,00 €

3 | Qualitatssicherung \16,00 Yo ) Stunde 106,25 € 40,00 4.250,00 €

Summe: 25.200,00 €

Enthaltene MwSt.: 16,00 % auf 25.200,00 € 4.032,00€
Rechnungsbetrag: 29.232,00 €

Zahlbar 14 Tage nach Rechnungssteliung.

Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag bitte auf das unten angegebene Konto der CuReMa Consulting GmbH.

Abrechnung von Spesen

Wenn im Projekt die Abrechnung von Spesen moglich ist (Spesenbedingung ,Exklusive®), werden
freigegebene fakturierbare Spesen immer mit dem Steuersatz in Rechnung gestellt, der zum Zeit-
punkt der Rechnungsstellung fiir das Projekt konfiguriert ist.

14
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eet Rechnungen

‘ Erstellung ” Rechnungen ” Rechnungsdetails H Gutschriften H Gutschriftdetails

Konfiguration Meine Firmendaten

Projekt |D DigiApp |
J Rechnungsdefinition Projektmitarbeiter ‘ Festpreispositionen
Projekteinstellungen
Fakturierbar Steuersatz
Zahlungsweise | Stundensatz V| Wiahrung

Spesenbedingung | Exklusive v| Umrechnungsfaktor I:I

%arat abrechnen

—
Rechnung
Rechnungsnummer: =
Rechnungszeitraum: 01.07.2020 - 31.07.2020
Rechnungsdatum: 03.08.2020
Projekt: DigiApp
Kundenreferenz: P-26.0087
Re gspo one
Nr. | Beschreibung Mwst \| Einheit| Preis/Einheit| Menge Nettowert
1| Ubermachtung 16,00 % Sttick 500,00 € 1,00 500,00 €
2 |Bahn \‘l 65,00 % Stiick 90,00 € 1,00 50,00 €
e Summe: 590,00 €
Enthaltene MwSt.; 16,00 % auf 590,00 € 8440 €
Rechnungsbetrag: 684,40 €

Zahlbar 14 Tage nach Rechnungsstellung.
Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag bitte auf das unten angegebene Konto der CuReMa Consulting GmbH.

Abrechnung von Festpreispositionen

Flr Festpreispositionen wird der Steuersatz fir jede Position individuell festgelegt. Das bedeutet,
freigegebene Festpreispositionen werden mit dem Steuersatz in Rechnung gestellt, der fiir die Fest-
preisposition eingetragen ist. Dieser kann unter Umstanden von dem Steuersatz abweichen, der fir
das Projekt konfiguriert ist.

15



Rechnungspositionen
Nr. | Beschreibung Mwst | Einheit| Preis/Einheit| Menge
1| Sonderzahlung Abschluss Phase 1 QS‘DO y Stiick 5.000,00 € 1,00 5.000,00 €
Summe: 5.000,00 €
Enthaltene MwsSt.: 16,00 % auf 5.000,00 € 800,00 €
Rechnungsbetrag: 5.800,00 €

Zahibar 14 Tage nach Rechnungsstellung.

Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag bitte auf das unten angegebene Konto der CuReMa Consulting GmbH.

Zusatzliche Rechnungspositionen erfassen

Erforderliche Berechtigung: Rechnungs-Admin oder System-Admin

Erforderliche Module: Rechnungsmodul

Im Meni ,,Backoffice” die Ansicht ,Rechnungen” aufrufen.

N > = it iF o @ )
Meine Projekte Leistungen ¥  Backoffice ¥ Administration ¥ Konto ¥ Abmelden
‘ . Rechnungen
| ‘ Rech g ” Rech il || Gutschriften ” Gutschriftdetails || Konfiguration || Meine Firmendaten
Projekt |D Digitpp |
| Rech ion | Projektmitarbeite “ Festpreispositionen |
s | g
Q)¢ 0 R 2| m]
| Status Falligkeit | Falligkeitsdatum = | G tete Stund, bedat Bezeichnung Nettowert Steuersatz Ben
1 D Freigegeben Datum 31.03.2020 15.03.2020 Bereitstellung Hardware 8:500,00 € 19,00 %
2 D Freigegeben Datum 30.09.2020 16.09.2020 Sonderzahlung Abschiuss Phase 1 5.000,00 € ( 16,00 % )
a—
31.01.2021 Sonderzahlung Abschliuss Phase 2 10.000,00 € 15,00 %
Rechnung
Rechnungsnummer: -
Rechnungszeitraum: 01.09.2020 - 30.09.2020
Rechnungsdatum: 01.10.2020
Projekt: DigiApp
Kundenreferenz: P-26.0087

16
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ngen ¥ | Backoffice ¥ Administration ¥ Konto v Abmelden

| = =, ™h L}
= N by
Urlaub

Projektdefinition Rechnungen
verwalten

T B :
m - E
3% Urlaubs- Kontaktdaten [ Mitarbeiterprofile i:

antrage verwalten |
1

iﬂStunden 136,00 Stunden

Mein Mitarbeiter-

160,0 profil r} Stunden

16,00 Stunden 16,00 Stunden 42,00 Stunden

In der Ansicht ,Rechnungen” den Reiter ,Rechnungsdetails” 6ffnen.

Im Feld ,,Rechnungsnummer” die Rechnungsnummer der Rechnung eintippen oder die Rechnungs-
nummer aus der Liste auswahlen. Beim Eintippen der ersten Buchstaben werden passende Rech-
nungsnummern vorgeschlagen.

Im Reiter ,,Positionen” ist die Liste der Rechnungspositionen der gewahlten Rechnung geladen.

Die Liste der Positionen kann nur verandert werden, solange die Rechnung den Status ,Neu” hat. Nur
dann kann eine neue Position hinzugefiigt werden.

Uber die Schaltfliche ,Hinzufiigen” eine neue Zeile in der Liste — mithin eine neue Position — hinzufi-
gen. Da die Rechnung einem Projekt zugeordnet ist, wird das Feld ,Steuersatz” in der neuen Zeile mit
dem Steuersatz vorbelegt, der fir das Projekt konfiguriert ist. Falls es erforderlich ist, kann der Wert
flr die Position in der neuen Zeile abgedndert werden.

> o2 R #F o @ ] . lead me

Meine Projekte Leistungen ¥ Backoffice ¥ Administration ¥ Konto ¥ Abmelden

|/O Rechnungen
ri
|
Erstellung || Rechnungen Rechnungsdetails

Rechnungsnummer ‘PRVZGZ{H)DDT h ‘
Rechnungsdaten ?Pos\tionen ” Berechnete Positionen H Leistungen H Spesen ” Festpreispositionen |
|| =
QOL,0|# RO m p
Ll

Gutschriften Meine Firmendaten

Gutschriftdetails Kenfiguration

Positionsnummer = Projekt Referenznummer (Kunde} Beschreibung Abweichende Beschreibung | Einheit Anzahl Einzelpreis steuersapf Mettowert
k) I4 | P-26,0087 Zusétzliche Hardware | | Stack |~ I |1,|}0 |359,5|}DD € |1 6,00 %W ‘359,50 €
2 L] 1|Digitpp P_26.0087 Programmierung Stunde 128,00 1062500 € 16,00 % 13.600,00 €
3 | O 2| Digitpp P-26.0087 Projektleitung Stunde 56,00 1312500 € 16,00 % 7.350,00 €
4 D 3|Digitpp P-26.0087 ‘Qualitatssicherung Stunde 40,00 106,2500 € 16,00 % 4,350,00 €

Gutschriftpositionen erfassen

Erforderliche Berechtigung: Rechnungs-Admin oder System-Admin

17



Erforderliche Module: Rechnungsmodul

Im Meni ,,Backoffice” die Ansicht ,,Rechnungen” aufrufen.

B | e @ 3

ngen ¥ | Backoffice ¥ Administration ¥ Konto v Abmelden

' ] ., Ty [#
= — s
Projektdefinition Rechnungen Eiiatin
verwalten

Mar
| Urlaubs- Kontaktdaten B Mitarbeiterprofile i:

antrage verwalten
1

iﬂ'Stunden 136,00 Stunden

Mein Mitarbeiter-
160,0 profil P Stunden

16,00 Stunden 16,00 Stunden 42,00 Stunden

In der Ansicht ,Rechnungen” den Reiter , Gutschriftdetails“ 6ffnen.

Z J B | B7

.

Im Feld ,Gutschrift-Nummer” die Gutschrift-Nummer der Gutschrift eintippen oder die Gutschrift-
Nummer aus der Liste auswahlen. Beim Eintippen der ersten Buchstaben werden passende Gut-
schrift-Nummern vorgeschlagen.

Im Reiter ,,Positionen” ist die Liste der Gutschrift-Positionen der gewdhlten Gutschrift geladen.

Die Liste der Positionen kann nur verandert werden, solange die Gutschrift den Status ,Neu” hat. Nur
dann kann eine neue Position hinzugefiigt werden.

Uber die Schaltfliche ,Hinzufiigen” eine neue Zeile in der Liste — mithin eine neue Position — hinzufi-
gen. Wenn die Gutschrift einem Projekt zugeordnet ist, wird das Feld , Steuersatz” in der neuen Zeile
mit dem Steuersatz vorbelegt, der fiir das Projekt konfiguriert ist. Ansonsten wird der Standard-
Steuersatz fiir das P&S-Konto initial als Steuersatz eingetragen. Falls es erforderlich ist, kann der
Wert fiir die Position in der neuen Zeile abgedndert werden.

> -2 i} F o @ ) . lead me

Meine Projekte Leistungen ¥ Backoffice ¥ Administration ¥ Konto ¥ Abmelden

| O Rechnungen/

Z

Gutschriften K Is] || Meine Fil

Rechnungsdetails

‘ Ersteliung H Rechnungen Guts(nnfmetalls-l

Gutschrift-Hummer ‘ﬂ@zozwm e ‘

| Gm;mriﬂ? Pasitionen

a) 6),0)) @) 8] )

s
Positionsnummer * Referenznummer (Kunde) Beschreibung Abweichende Beschreibung Einheit Anzahl Einzelpreis Steuersam‘/ Mettowert

[ [ =
1 1 P-26.085 Marge Projekt DigiApp Tag L |15,DO 100,0000 € I16,DO% 1.500,00 €
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